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CIRCOLARE N°153
AL PERSONALE
AL SITO WEB
Oggetto: Rendicontazione MOF-FIS

Al fine di procedere con la rendicontazione degli incarichi attribuiti al personale scolastico, si
comunica di seguito la procedura da seguire:

PERSONALE DOCENTE

Il dipendente ricevera un avviso via e-mail. Cliccando sul link presente nel messaggio, verra
reindirizzato all’applicativo ARGO Personale WEB, al quale dovra accedere utilizzando le proprie
credenziali.

Dal menu “'I Miei Dati \ Gestione Incarichi”, sara possibile visualizzare gli incarichi
assegnati. Ciascun incarico dovra essere accettato o rifiutato.

Accedendo al dettaglio dell’incarico tramite il pulsante “Apri”, il dipendente dovra selezionare,
se previsto, lo stato dell’attivita dal menu a tendina (Svolta, Parzialmente svolta, Non svolta) e
indicare il numero di ore effettivamente svolte.

Se richiesto, dovra essere allegata anche la relazione di fine incarico in formato PDF (non
sono ammessi altri formati).

I dati e i documenti caricati saranno messi a disposizione del Dirigente Scolastico e del DSGA,
che procederanno con la liquidazione.

Si raccomanda la massima attenzione nell’'inserimento dei dati (in particolare delle
ore svolte), in quanto non sara possibile modificarli successivamente.

PERSONALE ATA

Il dipendente ricevera via e-mail un avviso contenente in allegato gli incarichi assegnati.
Cliccando sul link riportato nella comunicazione, accedera all'applicativo ARGO Personale WEB
tramite le proprie credenziali.

Dal menu “I Miei Dati \ Gestione Incarichi”, potra visualizzare e accettare gli incarichi
ricevuti.

SCADENZA: 12 LUGLIO 2025

Per eventuali chiarimenti, € possibile inviare una mail all'indirizzo:

% demartino.vanda@icternodisola.edu.it
\ La Dirigente scolastica
C-/jr'u seppina ;7)7‘7/ anie
C : 7

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa.
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